
 

Приложение 2 

к приказу директора 

ОАО «НИИ Стройэкономика» 

от 01.07.2024 № 64 

(в редакции приказа от 

08.06.2026 № 59) 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых ОАО «НИИ Стройэкономика»  

по заявлениям граждан в соответствие с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 

 

Номер и наименование административной 

процедуры в соответствии с Указом 

Президента Республики Беларусь  

от 26.04.2010 № 200 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа, 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

1. Выдача выписки (копии) из трудовой 

книжки 
- бесплатно 

5 дней  

со дня обращения 
бессрочно 

2. Выдача справки о месте работы, службы 

и занимаемой должности 
- бесплатно 

5 дней  

со дня обращения 
бессрочно 

3. Выдача справки о периоде работы, 

службы 
- бесплатно 

5 дней  

со дня обращения 
бессрочно 

4. Выдача справки о размере заработной 

платы (денежного довольствия, 

ежемесячного денежного содержания) 

- бесплатно 
5 дней  

со дня обращения 
бессрочно 

5. Назначение пособия по беременности и 

родам 

в соответствии с пунктом 2.5 

Перечня административных 

процедур, осуществляемых 

государственными органами и 

иными организациями по 

заявлениям граждан, утвержденного 

Указом Президента Республики 

Беларусь от 26.04.2010 № 200 (далее 

- Перечень) 

бесплатно 

10 дней  

со дня обращения,  

а в случае запроса либо 

представления документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций и (или) получения 

дополнительной информации, 

необходимой для назначения 

на срок,  

указанный в листке 

нетрудоспособности 



 

Номер и наименование административной 

процедуры в соответствии с Указом 

Президента Республики Беларусь  

от 26.04.2010 № 200 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа, 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

пособия, - 1 месяц 

6. Назначение пособия в связи с рождением 

ребенка 

в соответствии с пунктом 2.6 

Перечня 
бесплатно 

10 дней  

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

единовременно 

7. Назначение пособия женщинам, 

ставшим на учет в организациях 

здравоохранения до 12-недельного срока 

беременности 

в соответствии с пунктом 2.8 

Перечня 
бесплатно 

10 дней  

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

единовременно 

8. Назначение пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет 

в соответствии с пунктом 2.9 

Перечня 
бесплатно 

10 дней  

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

по день достижения ребенком 

возраста 3 лет 

9. Назначение пособия семьям на детей в 

возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания 

ребенка в возрасте до 3 лет 

в соответствии с пунктом 2.91 

Перечня 
бесплатно 

10 дней  

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

на срок до даты наступления 

обстоятельств, влекущих 

прекращение выплаты 

пособия 

10. Назначение пособия на детей старше 3 

лет из отдельных категорий семей 

в соответствии с пунктом 2.12 

Перечня 
бесплатно 

10 дней  

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

по 30 июня или  

по 31 декабря календарного 

года, в котором назначено 

пособие, либо по день 

достижения ребенком 16-, 18-

летнего возраста 

11. Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за больным 
листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней  

со дня обращения, а в случае 

на срок, указанный в 

листке нетрудоспособности 



 

Номер и наименование административной 

процедуры в соответствии с Указом 

Президента Республики Беларусь  

от 26.04.2010 № 200 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа, 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-

инвалидом в возрасте до 18 лет) 

запроса документов и (или) 

сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций и (или) получения 

дополнительной информации, 

необходимой для назначения 

пособия, - 1 месяц 

12. Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за ребенком 

в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в случае болезни матери 

либо другого лица, фактически 

осуществляющего уход за ребенком 

листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней  

со дня обращения, а в случае 

запроса документов и (или) 

сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций и (или) получения 

дополнительной информации, 

необходимой для назначения 

пособия, - 1 месяц 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 

13. Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за ребенком-

инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его 

санаторно-курортного лечения, 

медицинской реабилитации, медицинской 

абилитации 

листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней  

со дня обращения, а в случае 

запроса документов и (или) 

сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций и (или) получения 

дополнительной информации, 

необходимой для назначения 

пособия, - 1 месяц 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 

14. Выдача справки о неполучении пособия 

на детей 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 

5 дней  

со дня обращения 
бессрочно 

15. Выдача справки о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет и 

прекращении выплаты пособия 

- бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

16. Выдача справки об удержании 

алиментов и их размере 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 



 

Номер и наименование административной 

процедуры в соответствии с Указом 

Президента Республики Беларусь  

от 26.04.2010 № 200 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа, 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

17. Выдача справки о нахождении в 

отпуске по уходу за ребенком до 

достижения им возраста 3 лет 

- бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

18. Выдача справки о периоде, за который 

выплачено пособие по беременности и 

родам 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 

3 дня  

со дня обращения 
бессрочно 

19. Выплата пособия на погребение 
в соответствии с пунктом 2.35 

Перечня 
бесплатно 

1 рабочий день 

со дня подачи заявления, а в 

случае запроса документов и 

(или) сведений от других 

государственных органов, иных 

организаций - 1 месяц 

единовременно 

20. Выдача справки о наличии (отсутствии) 

исполнительных листов и (или) иных 

требований о взыскании с заявителя 

задолженности по налогам, другим 

неисполненным обязательствам перед 

Республикой Беларусь, ее 

административно-территориальными 

единицами, юридическими и физическими 

лицами для решения вопроса о выходе из 

гражданства Республики Беларусь 

заявление; 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность, либо их 

копии 

бесплатно 

5 рабочих дней 

со дня подачи заявления, а при 

необходимости проведения 

специальной (в том числе 

налоговой) проверки, запроса 

документов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организаций - 1 

месяц 

6 месяцев 

21. Выдача справки о доходах, 

исчисленных и удержанных суммах 

подоходного налога с физических лиц 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 3 дня бессрочно 

22. Выдача дубликатов документа об 

обучении 

заявление с указанием причин 

утраты документа или приведения 

его в негодность 

 
паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

 
бесплатно  

15 дней со дня подачи 

заявления, а в случае запроса 

документов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организаций - 1 

месяц 

бессрочно 



 

Номер и наименование административной 

процедуры в соответствии с Указом 

Президента Республики Беларусь  

от 26.04.2010 № 200 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки, 

другого документа, 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

 
пришедший в негодность документ - 

в случае, если документ пришел в 

негодность 

 
документы, подтверждающие 

изменение фамилии, собственного 

имени, отчества (если таковое 

имеется) обладателя документа об 

образовании, приложения к нему, 

документа об обучении, - в случае, 

если заявителем были изменены 

фамилия, собственное имя, отчество 

 

 


